COMUNE DI SOLIERA
PROVINCIA DI MODENA

SETTORE AFFARI GENERALI E DEMOGRAFICI

Alle ditte in indirizzo

Lettera di invito per affidamento del servizio di supporto alla gestione, ideazione, progettazione
creativa, predisposizione di contenuti multimediali, per le attivita di comunicazione istituzionale sui
social network, del Comune di Soliera, attraverso richiesta di offerta (RDO) sulla piattaforma
MEPA.

CIG Z5B2F5715C

CPV 92111000-2 “Servizi di produzione di contenuti audiovisivi e/o visivi

In esecuzione della determina a contrarre del Responsabile del Settore Affari Generali e
demografici n. 317/2020 del 25/11/2020, il Comune di Soliera intende procedere all'affidamento dei
servizi in argomento.

Stazione Appaltante: Comune di Soliera - Piazza della Repubblica n. 1, cap. 41019 - Soliera
(MO)

PEC: protocollo@pec.comune.soliera.mo.it — telefono: 059/568511;

Servizio competente: Affari Generali

Ente committente: Comune di Soliera, Piazza della Repubblica n. 1, cap. 41019 - Soliera (MO)
PEC: protocollo@pec.comune.soliera.mo.it — telefono: 059/568511
profilo del committente: https://www.comune.soliera.mo.it/

Responsabile unico del procedimento: Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016 il Responsabile
Unico del procedimento ¢ la Dott.ssa Nicoletta Scacco — tel. 059/568596 - email:
n.scacco(@comune.soliera.mo.it

Oggetto dell’affidamento: affidamento dei servizi di supporto alla gestione, ideazione,
progettazione creativa, predisposizione di contenuti multimediali, per le attivita di comunicazione
istituzionale sui social network, del Comune di Soliera.

Durata del contratto: il contratto avra durata di 2 (due) anni, decorrente dal il 01/1/2021 e termine
al 31/12/2022. L' Amministrazione si riserva la facolta di procedere con 1’avvio del contratto in via
d'urgenza ai sensi dell'art. 32, comma 8, del Codice, anche in pendenza di stipula del contratto.

La stazione appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto, qualora le esigenze relative alle
caratteristiche del servizio si mantengano sostanzialmente inalterate e il servizio sia stato reso con
buon esito, alle medesime condizioni, per una durata massima di 18 mesi, da esercitarsi anche per
un periodo inferiore ed in maniera disgiunta
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Importo a base di gara: L’importo dell’appalto, soggetto a ribasso, posto a base d’asta per il
biennio contrattuale 2021-2022 ¢ di € 20.000,00 (euro ventimila/00), al netto d’IVA di legge

Valore del contratto: Ai sensi dell’art. 35 del Codice, il valore del contratto comprensivo di
eventuale proroga tecnica e rinnovo per ulteriori 18 mesi, ¢ stimato in complessivi Euro 35.000,00
(al netto d’IVA e oneri riflessi laddove previsti).

Suddivisione in lotti: L’appalto ¢ costituito da un unico lotto in quanto la stretta connessione e
interdipendenza delle varie attivita in cui si articola il servizio presuppone una pianificazione
nonché una gestione e visione unitarie per una corretta realizzazione degli interventi richiesti.

INVITA

Codesta Ditta, a presentare la migliore offerta per I’affidamento del servizio di supporto alla
gestione, ideazione, progettazione creativa, predisposizione di contenuti multimediali, per le
attivita di comunicazione istituzionale sui social network del Comune di Soliera, tramite RDO su
MEPA MEPA per la categoria merceologica dei servizi di “Editoria, eventi e comunicazione”,
CPV 92111000-2 “Servizi di produzione di contenuti audiovisivi e/o Vvisivi;

L’appalto ¢ aggiudicato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e ssmmii., con il
criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo,
ai sensi dell’art. 95, comma 2) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii., mediante la valutazione
comparativa di offerte acquisite su piattaforma telematica di Consip Spa — Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione — MEPA, mediante Richiesta di Offerta (R.d.O).

Il dettaglio di tutti i servizi e delle forniture, nonché tutte le informazioni necessarie per partecipare
sono contenute nella documentazione di gara inviata insieme alla presente lettera invito, e allegata
alla Richiesta di Offerta (R.d.O) su MEPA, alle Ditte che, a seguito di avviso pubblico pubblicato
dal Comune di Soliera dal 22/10/2020 al 16/11/2020, hanno presentato manifestazione di interesse
alla data di scadenza del termine per I’invio delle richieste di invito, previsto per le ore 12:00 del
giorno 16/11/2020 e in possesso dei requisiti prescritti;

Costituiscono documentazione di gara i seguenti allegati:
Domanda di partecipazione (in bollo)

Capitolato speciale d’appalto

Disciplinare di gara e i suoi allegati:

- Modelli offerta Tecnica (n.4) —

- Fac-simile F23 per pagamento bollo su domanda

- Dichiarazioni integrative DGUE concorrente

- Dichiarazioni integrative DGUE ausiliaria

I documenti di gara sono disponibili ad accesso libero ed immediato sul profilo del committente,
nel sito istituzionale del Comune di Soliera, alla sezione Amministrazione trasparente - bandi di
gara e contratti — Atti relativi alle procedure di affidamento di appalti pubblici -Determinazioni a
contrattare delle procedure negoziate” oltre che inviati in allegato alla RDO alle ditte concorrenti.

Ai sensi dell’art. 40 c. 2 e dell’art. 58 del D.Igs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., la presente procedura di
gara ¢ svolta interamente in modalita telematica avvalendosi del sistema per gli acquisti telematici
di Consip, Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione MEPA;

Ai sensi dell’art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., stante 1’urgenza di procedere all’affidamento
del servizio nei termini prescritti per garantire una corretta esecuzione delle attivita di
comunicazione istituzionale dell’Ente che integri anche 1’utilizzo dei social-network, ¢ possibile
assegnare un termine di ricezione delle offerte non inferiore a dieci giorni a decorrere dalla data di
invio dell'invito a presentare offerte;
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Si procedera all’aggiudicazione anche in caso di un’unica offerta valida e che 1'amministrazione si
riserva in ogni caso di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risultasse conveniente o
idonea in relazione all'oggetto dell’ appalto;

Le offerte dovranno pervenire esclusivamente tramite sistema dinamico MEPA di Consip, entro le
ore 11:00 del giorno 09/12/2020.

Le richieste di chiarimenti dovranno pervenire entro le ore 11:00 del giorno 01/12/2020
esclusivamente su MEPA. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite
in formato elettronico in forma anonima a tutti i concorrenti, almeno sei giorni prima della
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,

La presente lettera invito unitamente alla documentazione di gara € inviata esclusivamente tramite
MEPA, alle ditte che hanno presentato manifestazione di interesse nei termini e con le modalita di
cui all’ avviso pubblico di indagine di mercato, pubblicato dal Comune di Soliera dal 22/10/2020 al
16/11/2020, in possesso dei requisiti prescritti.

Li, 25/11/2020
Il Responsabile del procedimento
Nicoletta Scacco
Documento firmato digitalmente
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